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ANUNT

Consiliul Judetean Olt organizeazi examen de promovare in grad profesional imediat
superior celui detinut pentru doi functionari publici de executie din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Olt care indeplinesc conditiile de promovare in grad profesional.

L DENUMIREA FUNCTIILOR PUBLICE

1. Consilier, clasa |, grad profesional principal la Serviciul Financiar - Contabilitate din cadrul Directiei
Economice, Buget - Finante a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt;

2. Consilier, clasa |, grad profesional principal la Serviciul Relatii Publice, Autoritatea Teritoriala de
Ordine Publica si Transparenta Decizionala.

Il. PROBE DE EXAMEN

1. Proba scrisé;
2. Interviul.

i, CONDITII DE PARTICIPARE LA EXAMEN

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza:

b} sa fi obtinut cel putin calificativul ,bine” la evaluarea anuala a performantelor individuale, in ultimii
2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

¢) sé nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiaté in conditiile legii.

V. CONDITII DE DESFASURARE A EXAMENULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la examen — dosarele se depun in termen de 20
zile de la data publicarii anuntului (ultima zi de depunere a dosarelor 10.06.2020);

2. Selectia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor (11.06.2020 — 17.06.2020);

3. Data si ora probei scrise: 22.06.2020, ora 10:00;

4. Locul desfasurérii probelor: Sediul Consiliului Judetean Olt, B-dul A.l. Cuza, nr.14, Slatina, judetul
Olt.

5. Interviul — In termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

V. BIBLIOGRAFIA

V.1. Pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional principal la

Serviciul Financiar - Contabilitate din cadrul Directiei Economice, Buget - Finante a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt

1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Constitutia Romaniei, republicata;

3. Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;




4. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completérile ulterioare;

8. Ordinul ministrului finantelor publice nr.2.861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor gi capitalurilor proprii.
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V.2, Pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional principal la Serviciul Relatii
Publice, Autoritatea Teritoriald de Ordine Publici si Transparenté Decizionala

1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare;

Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,

republicata;

4. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, aprobaté prin Legea nr.233/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotdrarea de Guvern nr.1723/2004 privind aprobarea Programului de misuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, modificata prin Hotirarea
de Guvern nr.1487/2005;

6. Legea nr.544/2001 privind liberul acces Ila informatiile de interes public, cu
maodificarile si completarile ulterioare;

7. Hotdrdrea de Guvern nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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VL. ATRIBUTIILE FUNCTIILOR PUBLICE DE EXECUTIE

VL1. Atributiile functiei publice de executie de consilier, clasa |, grad profesional
principal la Serviciul Financiar - Contabilitate din cadrul Directiei Economice, Buget -

Finante a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt

1. intocmeste anexa nr. 1 ,Propunere de angajare a unei cheltuieli”, anexa nr. 2 ,angajament
bugetar individual/global” si anexa nr. 3 "Ordonantare de platd” conform O.M.F.P. nr.
1792/2002 de aprobare a normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institutiei publice pentru cheltuielile materiale, Centrul Militar Judetean Oit
si Inspectoratul pentru Situati de Urgentd Matei Basarab si alte servicii publice din
subordinea consiliului judetean care nu dispun de compartiment de specialitate, in
conformitate cu prevederile legale;

2. inregistreaza in sistemul de raportare forexebug angajamente bugetare si receptii in
vederea efectudrii platilor a Centrul Militar Judetean Olt, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta Matei Basarab si alte servicii publice din subordinea consiliului judetean care nu
dispun de compartiment de specialitate;

3. se preocupa de ,donwload-area” extraselor din sistemul de raportare forexebug pentru
Consiliul Judetean Olt;

4. inregistreaza platile efectuate prin trezorerie pe cadrul clasificatiei bugetare la bunuri si
servicii, cheltuieli de capital etc., ila Centrul Militar Judetean Ol si Inspectoratul pentru Situatii
de Urgenta Matei Basarab in sistem electronic;

5. intocmeste ordinele de plata in sistem electronic pentru beneficiarul sumei numai dupa ce
sunt indeplinite conditiile legale (cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate,
lichidate, ordonantate, existd toate documentele justificative, semnaturile ordonatorului de
credite, viza de control financiar preventiv etc);
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tine evidenta materialelor si a bonurilor de cantitati fixe la Centrul Militar Judetean Olt,

Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd Matei Basarab si servicii publice din subordinea

consiliului judetean care nu dispun de compartiment de specialitate, in sistem electronic;

intocmeste lunar balanta analitica in sistem electronic a materialelor si alte valori la Centrul

Militar Judetean Olt, Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd Matei Basarab si servicii publice

din subordinea consiliului judetean care nu dispun de compartiment de specialitate;

verifica lunar soldurile conturilor din balanta de verificare cu soldurile conturilor din fisele de

cont pe care le gestioneaza precum si a extraselor de cont;

colaboreaza cu personalul serviciului la intocmirea proiectului de buget si a bugetului pe anul

in curs pentru Centrul Militar Judetean Olt, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Matei

Basarab si servicii publice din subordinea consiliului judetean care nu dispun de

compartiment de specialitate;

fundamenteazi proiectul de buget la subcapitolul 60.02.02 LAparare Nationald”, subcapitolul

61.02 ,Ordine Publica si Sigurantd Nationald” titlul 1| Bunuri gi servicii gi face propuneri de

repartizare creditelor aprobate pe trimestre si subcapitolul 54.02.50 "Alte servicii publice

generale”;

- respecta intocmai procedurile specifice activitatii desfasurate;

. In domeniul Sistem de Control Intern Managerial are urmétoarele responsabilititi:

*= asigura dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul structurii din
care face parte;

* elaboreaza proceduri pentru activititile ce sunt necesar a fi procedurate in vederea
asigurarii dezvoltarii Sistemului de Control Intern Managerial la nivelul structurii din
care face parte;

" lIdentificd riscurile asociate activititilor pe care le dezvoltd in vederea realizirii
obiectivelor specifice structurii din care face parte;

* evalueaza gradul de risc pentru activitatile pe care le dezvoltd in vederea realizarii
obiectivelor specifice;

= propune masuri pentru diminuarea riscurilor identificate si le ihainteaza conducerii
spre avizare.

se preocupa de arhivarea documentelor repartizate prin fisa postului si depunerea acestora

la arhiva institutiei;

se preocupa de perfectionarea pregétirii profesionale;

rezolva corespondenta repartizata in termen;

acorda asistenta de specialitate consiliilor locale, institutiilor publice si serviciilor publice de
specialitate de sub autoritatea Consiliului Judetean Olt;

participa la actiunea de inventariere a patrimoniului si la valorificarea acestuia;

respecta si aplica corect Iegislatia in vigoare, colaboreaz cu personalul serviciului financiar-

contabilitate;

duce la indeplinire Dispozitile Presedintelui Consiliului Judetean Olt, Hotararile Consiliului
Judetean Olt si informeaza asupra modului de indeplinire a acestora:

respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Olt;

respecta prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

respecta prevederile codului de conduitd a functionarilor publici;

. pastreaza secretul de stat si de serviciu, conform legii, precum si confidentialitatea in

legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei;

indeplineste si alte atributii date de conducerea Consiliului Judetean Ol;

raspunde disciplinar, contraventional, civil sau penal pentru exactitatea si legalitatea

documentelor intocmite.

Vi.2. Atributiile functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional principal

la Serviciul Relatii Publice, Autoritatea Teritoriald de Ordine Publica si Transparenti

Decizionala din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt

1. analizeazad si prelucreaza informatile cu care intrd in contact, legat de activitatea
serviciului:

2. intocmeste rapoartele semestriale privind activitatea de solutionare a petitiilor pe care le

inainteaza spre analiza conducerii consiliului judetean;

gestioneaza adresa de e-mail a serviciului: relatii.publice@ciolt.ro:

rezolva corespondenta si lucrérile repartizate de citre sefii ierarhici;
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se conformeaza dispozitiilor primite, conform legii, de la superiorii ierarhici;

asigura accesul liber al persoanelor la informatiilor de interes public;

colaboreazd cu personalul de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Olt si a institutiilor subordonate acestuia cu privire la informatiile de
interes public, in conditiile legii;

intocmeste lista cuprinzand documentele de interes public si lista cuprinzand categoriile
de documente produse si/sau gestionate potrivit legii ;

tehnoredacteaza raspunsurile la solicitarile cetétenilor privind informatiile de interes public
in termenele prevdzute de lege, colaborand cu personalul de specialitate din cadrul
aparatul de specialitate;

respecta masurile de protejare a informatiilor care sunt exceptate de la accesul liber al
cetatenilor, in conditiile legii;

inregistreaza si tine evidenta solicitarilor de informatii de interes public, precum i a
raspunsurilor transmise, sau dacéa este cazul, a refuzurilor privind comunicarea acestora,
conform legii;

raspunde disciplinar in cazul unor abateri privind refuzul explicit sau tacit de a acorda
informatii de interes public solicitate de cetateni, conform prevederilor legale;

asigura incunostintarea persoanelor ce se considerd vatidmate in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public solicitate referitor la modul de contestare a deciziei
autoritatii publice, in contextul legii:

raspunde de evidenta petitiilor si a raspunsurilor la acestea;

participa la sedintele A.T.O.P., in plen si pe comisiile de lucru;

intocmeste procesele-verbale ale sedintelor A.T.O.P., in plen si pe comisiile de lucru;
asigura primirea si trimiterea corespondentei A.T.O.P., tinand evidenta si urmarind
rezolvarea acesteia, in conditiile legii ;

inregistreaza si fine evidenta petitiilor si sesizarilor cetatenilor adresate A. T. O. P.;
respecta si aplicd corect legislatia in vigoare;

se preocupa permanent de perfectionarea pregatirii profesionale;

respecta prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a Consiliului Judetean
Olt si ale Regulamentului de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Olt ;

pastreaza secretul de stat si de serviciu, conform legii, precum si confidentialitatea in
legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea
functiei;

indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau repartizate spre rezolvare;

raspunde disciplinar, contraventional, civil sau penal pentru exactitatea, sinceritatea si
legalitatea documentatiilor intocmite.

VII. RELATII SUPLIMENTARE

Relatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul Resursele Umane si Managementul Unitatilor
Sanitare din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt, telefon 0249/431080 int.117

:DINTE
PRESCI!

S$EF SERVICIU,
Serviciul Resurse Umane si
Managementul Unitatilor Sanitare
Argela NICOLAE

Afigat astazi 22.05.2020, ora 10.00, la sediul Consiliului Judetean OIt, Slatina, b-dul A.l. Cuza, nr.14,
judetul Olt si pe pagina de internet a institutiei www.cjolt.ro, sectiunea Informare cetateni
—Concursuri/Examene.



